HUONG DAN VIET BAO CAO
Hoi thao khoa hoc “O nhiém rac thai nhua trén bién Viét Nam:

Thue trang va giai phap”

1. B6 cuc bao cao
1.1 B6 cuc bo cio tom tit
TEN BAO CAO
Tac gia/cac tac gia
Co quan cua tac gid/cdc tac gia
Tém tit

Tom tit: {Tom tit khong qua 300 tir; can néu diroe muc dich, phirong phap va
két qua nghién ciru chinh }

Tu khoa: {4 tir khoa}
1.2 B6 cuc bao cdo toan vin

So6 phan/muc ctia mdi béo cdo tuy thude vao timg chuyén nganh va dé tai cu thé.
Noi dung va két cau ctia moi bao cao thong thuong bao gom nhirng phan/muc sau:

TEN BAO CAO

Tac gia/cac tac gia

Co quan cua tac gia/cac tac gia
Tom tiit

Toém tdt

T khoa

PAT VAN PE

PHUONG PHAP NGHIEN CUU
KET QUA NGHIEN CUU VA THAO LUAN
KET LUAN VA KHUYEN NGHI
TAI LIEU THAM KHAO

Abstract (bdng tiéng Anh) gdbm: Tén bdo cdo, Tdc gid, Co quan, Tém tit, Tir
khoa

PHU LUC (néu co)



2. Trinh bay bao cao

- Bio cdo khoa hoc la cong trinh nghién ctru dugce viét bing tiéng Viét hodc tiéng
Anh, phai dam bao chua duoc cong bd trén bt ky sach, bao, tap chi hay 4n pham nao
khac.

- Bao cdo dugc trinh bay ngfm gon, rd rang, mach lac. D¢ dai cua bao cdo khong
qua 15 trang A4.

2.1. Soan thao van ban:

Phan 1oi cia bao cdo str dung chir Times New Roman (Unicode) ¢& 12 cta hé
soan thao Winword hodc tuong duong: mdt do chir binh thuong:; véi cic format: (i)
Page Setup: 1& trén: 2 em; 1& dudi: 2,6 cm; 1€ trai: 3.0 cm: 1é phai: 2 ecm: khong cén
danh sb trang; (i) Paragraph: Special: First line: 1 cm; Spacing: Before: 0 pt, After: 6
pt; Line spacing: Multiple: 1.2.

2.2, Tiéu muc:

Céc tiéu muc cta bao cdo duoce trinh bay va danh sb thanh nhom chir s, nhicu
nhét gom 3 chit s6 v6i s6 thir nhét chi s6 muc (vi du 4.1.2 chi tiéu muc 2, nhom tiéu
muc 1, muc 4). Tai mdi muc/(nhom) tiéu muc, can ¢o it nhét hai muc/(nhom) tiéu muc,
nghia la khong thé ¢6 tiéu muc 3.1.1 ma khong ¢6 tiéu muc 3.1.2 tiép theo.

2.3. Bang biéu, hinh vé, phuwong trinh:

Viée danh sé bang biéu, hinh vé&, phuong trinh phai gin véi sé muc; vi du: Hinh
3.5 ¢6 nghia 1a hinh thir 5 trong Muc 3. Céac ndi dung duoc trich dan tir cic tai licu
khic can duge dan ngudn diy du (vi du: (theo Nguyén Vin A, 2012)). Moi do thi,
bang bi¢u lay tir cac nguon khac ciing can dugce trich dan day du (vi du: “Nguon: Bo
Tai chinh, 1996™). Nguén duoc trich dan can duge liét ké dau da trong Danh muc Tai
ligu tham khdo. Pédu dé ctia bang biéu ghi phia trén bang, dau dé cua hinh v& ghi phia
dudi hinh. Thong thuong. nhirng bang ngin va do thi nho can di lién véi phan noi
dung dé cap t6i ciac bang va do thi nay ¢ lan thir nhat. Cac bang, hinh 16n ¢6 thé dé &
nhitng trang riéng, nhung ciing phai tiép theo ngay phan ndi dung dé cip tdi bang nay
& lan dau tién.

Trong bao cdo, cac hinh v& nén dugce vé bang muc den dé co thé sao chup lai: co
danh s6 va ghi day du dau dé; c¢& chir bang c¢& chir sir dung trong bao cdo. Khi dé cap
dén cdc bang bicu va hinh v&, can néu rd so cua hinh va bang biéu do, vi du *... dugc
néu trong Bang 3.2°" hodc “(xem Hinh 2.1)".

Viéce trinh bay phuong trinh toan hoc trén mgt dong don hodc dong kép la tay y.
tuy nhién, can thong nhat trong toan tai li¢u. Khi ky hiéu xuat hién lan dau tién thi phai
gidi thich va don vi tinh phai di kem ngay sau phuong trinh ¢6 ky hi¢u do.

D¢ dam bao chéit luong in an bdo cdo trong ky yéu sau nay, cdc tac gia can gui
riéng cdc file hinh, bicu... 1a file goc, dugc format ¢ dang .PDF hay .JPEC.



2.4. Viét tit:

Khong lam dung viéc viét tit trong bao cdo. Chi viét tat nhirng tir. cum tir hoac
thuat ngir duge sir dung nhiéu ldn trong luan an. Khong viét tit nhitng cum tir dai,
nhitng ménh dé; khong viét tat nhitng cum tir it xuat hién trong bdo céo. Néu cin viét
tit nhitng tir, thudt ngi¥, tén co quan, td chirc... thi duge viét tit sau lan viét dau du thir
nhét ¢ kém theo chir viét tit trong ngodc don. Viét tit cac thuat ngir va cum tir nude
ngoai can theo quy dinh qudc té.

2.5. Trich dan:

Céc thong tin str dung tir céc tai liéu, bao cdo khéc can duge trich din ro trong
bai va cac ngudn nay can dugc ghi diy du trong Tai liéu tham khao. Céc trich dan
trong bai theo cch thong thudng cia cac tai ligu khoa hoc (theo tic gia va nam xuét
ban (vi du: “(Nguyén Vin A, 2016)”, khong dit trong ngodc vudng (vi du: “[...]") va
khong dung cich danh s6 (vi du: “[1, 5]7).



